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HƯỚNG DẪN HÌNH THỨC TRÌNH BÀY BÁO CÁO THỰC TẬP 

CHUYÊN MÔN CUỐI KHOÁ 
(Quy định này được áp dụng kể từ ngày ban hành, trong quá trình thực hiện có thể thay đổi, bổ sung nếu cần thiết)

I. QUI  ĐỊNH CHUNG:

· Mỗi sinh viên thực hiện 1 đề tài thực tập duy nhất

· Nội dung báo cáo: trình bày tối thiểu 30 trang khổ A4 và tối đa là 60 trang không kể các trang bìa, lời cám ơn, mục lục, tài liệu tham khảo… Báo cáo phải được trình bày rõ ràng, mạch lạc. Nội dung phân thành các chương một cách khoa học và hợp lý dưới sự hướng dẫn của giảng viên.

· Hình thức báo cáo: Font: Times New Roman, Size 13, Line spacing 1,5; không ghi bất cứ thông tin gì khác ở Header và Footer.

Đánh số trang: đánh ở giữa, phía dưới mỗi trang giấy. Được tính là trang 1 khi vào nội dung chính (Mở đầu), còn các phần trước đó đánh số thứ tự theo i, ii, iii...

Đánh số chương: Chương 1: …..

1.1


1.1.1


1.1.2


1.2


1.3
   


     Chương 2: …..

2.1


2.2
II. CẤU TRÚC BÁO CÁO THỰC TẬP
-
Trang bìa báo cáo (theo mẫu TT01).

-
Trang phụ bìa (tương tự mẫu TT01)

-
Trang LỜI CẢM ƠN (SV tự thiết kế)

-
Trang PHIẾU ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC TẬP (theo mẫu TT02a và b, có kí và đóng dấu đỏ xác nhận của công ty và nếu mẫu TT02a và b in rời nhau thì phải có dấu giáp lai)

-
Trang NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN (theo mẫu TT03a và b).

-
Trang lịch làm việc và nội dung công việc (SV tự thiết kế)

-
Trang MỤC LỤC (SV tự thiết kế)

-
Trang BẢNG THỐNG KÊ các hình vẽ, ký hiệu, chữ viết tắt.
-   Trang Bảng chú thích các TỪ VIẾT TẮT trong báo cáo
-
Nội dung báo cáo: bố cục các chương theo sự hướng dẫn của Giảng viên.

-
Tài liệu tham khảo: theo quy ước ở mục III
III. QUI ĐỊNH VỀ GHI TÀI LIỆU THAM KHẢO

Đánh số thứ tự tài liệu tham khảo theo thứ tự in đậm có đóng ngoặc vuông [], Nêu rõ tên tác giả, tên sách, nhà xuất bản, năm xuất bản. Ví dụ:
[1] TS Lê Hoành Sử, Giáo trình Phát triển ứng dụng di động, NXB Đại học Quốc gia TP.HCM, 2017.

[2] TS Hồ Trung Thành, Phân tích kho dữ liệu trong kinh doanh, NXB Đại học Quốc gia TP.HCM, 2016.

IV. NỘI DUNG SINH VIÊN NỘP VỀ KHOA:

· Một quyển báo cáo nội dung theo quy định. Đối với sinh viên thực hiện báo cáo thực tập bằng ngôn ngữ Tiếng Anh, mẫu báo cáo cũng phải đầy đủ các nội dung và trình tự theo quy định.
· File dữ liệu tổng hợp: gửi qua email do lớp trưởng tổng hợp
· Mỗi sinh viên phải đến Khoa nộp báo cáo và ký tên vào bảng điểm. 

Lưu ý: Kết quả thực tập của Sinh viên chỉ được công nhận khi sinh viên thực hiện đầy đủ các yêu cầu, nộp báo cáo và file dữ liệu đúng quy định. Sau thời hạn nộp, Khoa sẽ tiến hành kiểm tra và xử lý đối với các trường hợp làm báo cáo không nghiêm túc hoặc có hiện tượng sao chép đề tài cuả các khoá trước cuả Khoa và các trường khác.
Quy định nộp file qua email: File dữ liệu tổng hợp tất cả dữ liệu liên quan đến đề tài được nén lại dưới dạng .rar, .zip. Và gửi về email cho lớp trưởng tổng hợp với subject: MSSV_Tên báo cáo thực tập. Đề nghị sinh viên thực hiện đúng quy cách khi nộp file dữ liệu. 
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TÊN ĐỀ TÀI THỰC TẬP
Đơn vị thực tập:

Tên Doanh nghiệp hoặc Cơ quan thực tập
                                                                                                   




                  






GVHD: TS. Nguyễn Văn A
                                                                              Sinh viên thực hiện: 
  






MSSV: 







Họ tên: 
Thành phố Hồ Chí Minh, Tháng    /2020


PHIẾU ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC TẬP

MSSV:


Họ tên: 


Tên Cơ quan thực tập:


Địa chỉ Cơ quan:


Điện thoại Cơ quan


Họ tên người đại diện cơ quan: 
 

Chức vụ:
 Điện thoại:


Thời gian thực tập tại Cơ quan: Từ ngày

Đến ngày: 



* Đề nghị Quý Cơ quan đánh giá bằng cách đánh dấu X vào cột xếp loại các nội dung đánh giá trong bảng sau.

Ghi chú: 

Loại A: 2đ; Loại B: 1,5đ
Loại C: 1đ; Loại D: 0,5đ

	Nội dung đánh giá
	Xếp loại

	
	A
	B
	C
	D

	1. Tinh thần kỷ luật, thái độ

	1.1 Thực hiện nội quy của cơ quan
	
	
	
	

	1.2 Chấp hành giờ giấc làm việc
	
	
	
	

	1.3 Thái độ giao tiếp với đồng nghiệp, cộng sự
	
	
	
	

	1.4 Ý thức bảo vệ tài sản
	
	
	
	

	1.5 Tích cực trong công việc
	
	
	
	

	2. Kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ

	2.1 Đáp ứng yêu cầu công việc
	
	
	
	

	2.2 Tinh thần học hỏi, nâng cao trình độ chuyên môn
	
	
	
	

	2.3 Có sáng kiến, năng động trong công việc
	
	
	
	

	3. Kết quả thực tập

	3.1 Có sản phẩm ứng dụng thực tế đem lại lợi ích cho Cơ quan
	
	
	
	

	3.2 Mức độ hoàn thành nhiệm vụ thực tập
	
	
	
	



PHIẾU NHẬN XÉT CƠ QUAN THỰC TẬP

……….., ngày……..tháng…….năm………

   XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN

 
       Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu

PHIẾU ĐÁNH GIÁ BÁO CÁO THỰC TẬP 

CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN

MSSV: 


Họ tên: 


GVHD: 


	STT
	Tiêu chí
	Tiêu chí cụ thể
	Điểm
	Ghi chú

	1
	Hình thức báo cáo (20%)
	Trình bày (5%)
	 
	 

	
	
	Kết cấu báo cáo (10%)
	 
	 

	
	
	Văn phong (5%)
	 
	 

	2
	Nội dung báo cáo (45%)
	Kỹ năng phân tích (5%)
	 
	 

	
	
	Mục tiêu (10%)
	 
	 

	
	
	Chuyên môn (30%)
	 
	 

	3
	Thái độ của sinh viên (15%)
	 
	 
	 

	4
	Doanh nghiệp đánh giá (20%)
	 
	 
	 GVHD quy đổi từ đánh giá của DN

	TỔNG ĐIỂM
	 
	 


……….., ngày……..tháng…….năm………

    Giảng viên hướng dẫn
     

Ký, ghi rõ họ tên

         PHIẾU NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN

……….., ngày……..tháng…….năm………

    Giảng viên hướng dẫn
     

Ký, ghi rõ họ tên

INTERNSHIP RESULT ASSESSMENT FORM
ID student:


Full name: 

Name of internship company:


Company address:


Company phone:


Full name of company representative: 
 

Position:
 Phone:


Internship period: From 

to: 



* Please evaluate by marking X in the classification columns of the following table.
Notes: 
Type A: 2 points; Type B: 1,5 points
Type C:1 point; Type D: 0,5 point

	Content of assessment
	Rating

	
	A
	B
	C
	D

	1. Attitude and discipline

	1.1 Implement company’s policies
	
	
	
	

	1.2 Comply with working hours
	
	
	
	

	1.3 Communication attitude with colleagues and associates
	
	
	
	

	1.4 Property protection consciousness
	
	
	
	

	1.5 Be active at work
	
	
	
	

	2. Advanced skills and qualifications

	2.1 Meet job requirements
	
	
	
	

	2.2 The spirit of learning and improving professional qualifications
	
	
	
	

	2.3 Be innovative and dynamic at work
	
	
	
	

	3. Internship results

	3.1 Have practical application products that benefit the company
	
	
	
	

	3.2 The level of completion of the internship
	
	
	
	



COMMENTARY FORM OF THE INTERNSHIP COMPANY
……….., Date
   CONFIRMATION OF THE COMPANY

 
   Sign, write full name and stamp

INTERNSHIP REPORT RESULT ASSESSMENT FORM
(For instructor)
ID_student:


Full name: 


Instructors: 


	No.
	Criterion
	Specific Criterion
	Point
	Note

	1
	Report Format (20%)
	Presentation (5%)
	 
	 

	
	
	Report structure (10%)
	 
	 

	
	
	Writing style (5%)
	 
	 

	2
	Report content (45%)
	Analysis skill (5%)
	 
	 

	
	
	Objective (10%)
	 
	 

	
	
	Specialized knowledge results (30%)
	 
	 

	3
	Student’s attitude (15%)
	 
	 
	 

	4
	Evaluation of enterprise (20%)
	 
	 
	 

	TỔNG ĐIỂM
	 
	 


……….., Date
            Instructors
     

                                                                  Sign, write full name

         COMMENTARY FORM OF INSTRUCTORS



            Instructors
     

                                                                  Sign, write full name
Mẫu TT01





Mẫu TT02a





Mẫu TT02b





Mẫu TT03a





Mẫu TT03b





Form TT02a (TA)





Form TT02b (TA)





Form TT03a (TA)





Form TT03b (TA)
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